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附件1 

“京津冀地区高校‘城乡建设与管理’领域研究生学术论坛”

2015年（首届）论坛征文论文撰写格式要求

一、论文需报送全文，文稿请用word录入排版。字数不超过6000字。

二、论文应完整而扼要，涉及主要观点的图片、曲线和表格不能缺少，正文要有“

结论”部分。请用计算机排印。如稿件内容不清或文章篇幅超长等原因，编辑有权删改

。

三、论文结构请按下列顺序，下列各项不可缺少。

（一）大标题（第二行）：三黑字体，居中排。

（二）姓名（第三行）：小三楷字体，居中排。

（三）作者单位或通信地址（第四行）：按省名、城市名、邮编顺排，用小三楷字

体。

（四）摘要及关键词。摘要用宋体小五号，需列出4个关键词，小三楷字体。第1个

关键词应为二级学科名称。学科分类标准执行国家标准(GB/T13745－92，请登录www.ca

st.org.cn查询)。

（五）正文。五号宋体。文中所用计量单位，一律按国际通用标准或国家标准，并

用英文书写，如km2，kg等。文中年代、年月日、数字一律用阿拉伯数字表示。

正文中的各级标题、图、表体例见下表：

标题体例

标题级别 字体字号 格    式 说    明

一级标题 三号标宋 居中 题目

二级标题 四号黑体 居中，单占行 汉字加顿号，如“一、”

三级标题 四号仿宋体 左空2字，单占行 汉字加括号，如“（一）”

四级标题 五号黑体 左空2字，单占行
阿拉伯数字加下圆点，如“1.

”
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五级标题 五号宋体
左空2字，右空1字，

接排正文

阿拉伯数字加括号，如“（1）

”允许用于无标题段落

图、表、注释及参考文献体例

内 容 字体字号 格    式 说    明

图题 小五号宋体
排图下，居中，单占

行

图号按流水排序，如“图1” 

“图2” 

图注 六号宋体
排图题下，居中，接

排，末行左右居中

序号按流水排序，如“1.”；

“2.”

表题 小五黑体

排表上，居中，可在

斜杠后接排计量单位

，组合单位需加括号

如“表2几种发动机的最大功率

/kW”“表5几种车辆的速度/(k

m/h)”表序号按流水排序，如

“表1”、“表2”

表栏头 六号宋体
各栏居中，计量单位

格式同上

图文/表文 六号宋体

表文首行前空1字，段

中可用标点，段后不

用标点

（六）参考文献。参考文献采用尾注方式，置于正文末。参考文献用方括号[1]，[2

]，…，且在文中引用处右上角注明相应的序号。参考文献用五号宋体，“参考文献”4

字用五黑居中。文献著录格式如下：

1.著作：作者姓名.书名.出版社名，出版年月，页码(如有两个以上作者，作者间用逗

号分开)

2.期刊：作者姓名.文章名.期刊名，年份，卷(期)、页码。

各类参考文献条目的编排格式及示例

A. 

期刊文章:[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名，出版年份，卷(期)：起止页码

.
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例：[6]金显贺，王昌长，王忠东，等.一种用于在线检测局部放电的数字滤

波技术[J].清华大学学报(自然科学版)，1993，33(4)：62-67.

B.专著:[序号]主要责任者.文献题名[M].出版地：出版者，出版年.起止页码

.

　例：[1] 

刘国钧，陈绍业，王凤翥.图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，1957.15-18.

C. 

论文集:[序号]主要责任者.文献题名[C].原文献主要责任者.论文集题名.出版地

：出版者，出版年：起止页码.

　　

例：[7]钟文发.非线性规划在可燃毒物配置中的应用[C].赵玮.运筹学的理论与应

用中国运筹学会第五届大会论文集.西安：西安电子科技大学出版社，1996:468-

471.

D.学位论文：[序号]主要责任者.文献题名[D].保存地：保存单位，年份

例：[2]张和生.地质力学系统理论[D].太原：太原理工大学，1998

E.报告：[序号]主要责任者.文献题名[R].报告地：报告会主办单位，年份.

例：[1]冯西桥.核反应堆压力容器的LBB分析[R].北京：清华大学核能研究院

，1997.

F.专利文献：[序号]专利所有者.专利题名[P].专利国别：专利号，发布日期

.

例：[10]姜锡洲.一种温热外敷药制备方案[P].中国专利：881056073，1989

-07-26.

G.国际、国家标准：[序号]标准代号，标准名称[S]. 

出版地：出版者，出版年．

例：GB/T 16159-

1996．汉语拼音此法基本规则.北京：中国标准出版社，1996

H.报纸文章:[序号]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期 (版次).

　　例：[8]谢希德.创造学习的新思路[N].人民日报，1998-12-25(10).

I.电子文献:[序号]主要责任者.电子文献题名[电子文献/载体类型].电子文

献的出处或可获得地址，发表/更新日期/引用日期(任选).
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[11]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL].http://ww

w. cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html, 1998-08-16/1998-10-04.

J.条例：[序号]颁布单位.条例名称.发布日期

例：[15]中华人民共和国科学技术委员会.科学技术期刊管理办法.1991—

06—05

K.译著：[序号]原著作者.书名[M].译者，出版地：出版社，出版年份：起止

页码.

（七）基金项目与作者简介。“基金项目”与“作者简介”采用在第一页末尾处“

插入脚注”的方式。均使用小五号宋体，单倍行距。“基金项目”主要应包含基金名称

、基金编号等。“作者简介”主要应包含姓名、出生年月、性别、籍贯、学历、专业、

电子邮箱等。

（八）本人签名。在保证论文内容真实、客观的基础上本人签名。

四、论文文字和格式务必符合本通知要求，否则，将会影响文章的收录。




