开题报告填写说明
——学生用
1、 登录研究生管理信息系统，进入“学位”模块，点击左侧菜单栏中“论文开题报告管理”按钮进行开题申请；
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2、填写申请初始信息并点击右上角“保存”键；
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3、点击右端修改标志，继续填写开题报告的详细内容；
[image: image3.jpg]wiEEM

"B

FEAM

BIRE

ST

£

FEER

o

&AM

[

2012-09-18

E3t

2012-09-25

P

)

WO RITRE N

o FERTERAE.





4、开题报告表格中，“经费开支”一项不必填写；
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5、学生须根据导师要求选择开题小组成员，目前开题评审小组成员网上选择功能尚未启用，学生需导出开题报告后手工填写开题评审小组成员；开题秘书一栏不必填写。
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6、学生务必在每项内容填写完成后都及时点击页面右上角的保存标志，否则所填内容系统不会记忆；（重要，请切记）
7、学生填写开题内容时，需注意满足每项内容的字数要求：
立题依据：不少于800字；内容目标：不少于2500字（博士生不少于4000字）；
方案设计：不少于800字（博士生不少于1000字）；课题特色：不少于500字（博士生不少于800字）；
基础条件：不少于500字（博士生不少于800字）；
[image: image6.png]o Fow0F T ForoF (ELAETAF100F)
RO FS0F EETHFaoF)

=68 |[Gmns) | Gean) | dxaD) §and)| fush) | vt || sarx || snes || sRi
FoTeor
RO To0F
(ol r oy  (BEEFST0T





8、学生本人确定开题报告填写完毕且不再改修后，务必将“基本信息”项中“提交状态”一栏变更为“已完成”，否则，导师将无法浏览和审核学生的开题报告。提示：如学生填写开题报告的字数不能满足最低字数要求，将无法改变“提交状态”。
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9、学生看到“导师审核”栏内容变更为“是”后，即可导出开题报告，手写填入开题评审小组成员，并打印纸质版交由导师签字。待开题评审会结束后，将纸质版开题报告交开题小组填写意见，由开题小组组长签字；
10、完成上述步骤后，学生将纸质版开题报告交所在学院研究生教务科，学院将据此进行网上审批。
11、学院审批通过后，学生开题工作完成。
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