开题报告管理操作说明
            ——院系教务员
1、以“管理”身份登录研究生信息管理系统，点击左侧菜单栏“开题申请”中“开题申请信息查看”，查看本院研究生开题信息；只有研究生开题报告提交状态为“已完成”且导师评审状态为“是”时，院系教务员才能看到研究生的开题申请记录；
2、收到研究生导师和开题小组组长已签字确认的纸质版开题报告后，教务员即可进行开题报告的审核操作；
3、点击“审核管理”中“开题报告申请审核”，对已提交纸版开题报告的学生批量审核通过；
4、点击“开题结果”中“开题结果管理”，并根据纸质版开题报告中导师和开题小组意见，将研究生开题结果批量改为“通过”；
5、点击“审核管理”中“开题报告结果审核”对已改结果进行批量审核。
